COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAV ONICESCU*

ANUNT
Colegiul National ,,Octav Onicescu®, cu sediul in Bucuresti, sector 4, str. Trivale, nr.
29, organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd, conform H.G. 286/
2011, modificata si completatd de H.G. nr. 1027/2014, a urmatoarelor 5 functii contractuale
vacante:
- 1 post contabil-sef (administrator financiar)
Conditii specifice de participare la concurs:
e nivelul studiilor — studii superioare economice sau juridice
e vechime in domeniul financiar — contabil — minimum 1 an
e experienta in contabilitate bugetara constituie un avantaj
- 1 post secretar
Conditii specifice de participare la concurs:
e nivelul studiilor — studii superioare / studii medii (bacalaureat)
e vechime in muncd — minimum 1 an
- 1 post muncitor calificat
Conditii specifice de participare la concurs:
e studii medii, cu diploma de bacalaureat
e vechime in muncd — minimum 1 an
- 2 posturi ingrijitor
Conditii specifice de participare la concurs:
e nivelul studiilor — 10 clase
e vechime in muncd — minimum 1 an
Concursul se va desfasura la sediul Colegiului National ,,Octav Onicescu”, astfel:
- Proba scrisa — in data de 22.07.2022 ora 9.00
- Proba practica — in data de 22.07.2022 ora 12.30
- Proba interviu - 22.07.2022 ora 14.00
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Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs pana la data de 18.07.2022 la
sediul institutiei.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unitatii, tel. 021.460.35.44.

Conditii generale de participare la concurs:

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineascd urmatoarele conditii generale, conform art.3 din Regulamentul - Cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 286 din 23.03.2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care Tmpiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
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BIBLIOGRAFIE

- post contabil-sef (administrator financiar)

o LEGEA Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

0 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare - republicat;

o Ordinul 5079/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

o LEGEA nr. 82/ 1991 Legea contabilitatii (republicatd), cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

o H.G. 500/2011-Registrul General de Evidenta a Salariatilor;

o Legea 273/29.06.2006-privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Legea 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj, cu modificarile si completarile
ulterioare;

0 Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

0 Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
publicat in M.OF. 37/2003, cu modificari s1 completari;

0 Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv
modificata si completata de Legea 234/2010; o Ordinul nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu;

o H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

0 OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate; o
ORDIN nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

o LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

o HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

0 ORDIN nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

o LEGEA 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

0 ORDONANTA de urgenta nr. 91/2017 pentru modificarea si completarea Legii-cadru nr.
153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

o LEGEA nr. 118 / 2010 privind unele masuri necesare in vederea restabilirii echilibrului
bugetar;
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o H.G. nr.1395/2010 privind finantarea unitatilor de Invatamant preuniversitar de stat,
finantate din bugetele locale, pe baza standardului de cost pe elev/prescolar pentru anul 2011,
cu modificarile si completarile ulterioare;

o H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

0 Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare;

0 OMFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug — modificari (OMFP
nr. 2744/2017), completat cu OMEFP 2458/2018 pentru completarea anexei 3 A OMFP
517/2016;

0 Ordinul 500/2018 privind aprobarea Codului de control intern;

o Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de cétre autoritdtile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii
pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor
date;

Tematica

o Organizarea contabilitafii la unitatile de invatamant, respectiv inregistrarile contabile si
documentele in baza carora se fac acestea, referitor la:

- Contabilitatea activelor fixe;

- Inregistrarea amortizarii;

- Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

- Contabilitatea decontarilor cu personalul;

- Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

- Operatiunile privind decontarile cu furnizorii;

- Operatiunile privind decontarile cu clientii;

- Conturi la Trezoreria Statului si banci.

o Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

o Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate i pastrarea lor;

o Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

o Finantarea si patrimoniul institutiilor de invatamant preuniversitar conform Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011;

o Exercitarea controlului financiar preventive;

o Elemente privind aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare conform

o Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa;

o Utilizare aplicatii informatice, Notiuni in utilizarea PC si aplicatii specifice domeniului
finaciar-contabil la nivel de institutii publice.

- post secretar
o Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
o Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
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o OMEC nr. 5.447/31.08.2020 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de Invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

0 OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;

o Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

o Ordin nr. 3470/7.03.2012 privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invatdmantul preuniversitar de stat;

o H.G. nr. 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar pentru elevi "Euro 200, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

0 ORDIN Nr. 4839 din 1 octombrie 2004 privind criteriile specifice si metodologia de
acordare a sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de
liceu", cu modificarile si completarile ulterioare ;

o Legea nr. 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

o Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

0 OMECTS nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invatamantul preuniversitar de stat;

o Ordin nr. 3470 /7.03.2012 privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invatdmantul preuniversitar de stat;

o Regulament privind regimul stampilelor;

o HG 500/ 2011 privind Registrul general de evidenta al salariatilor;

o Legea nr. 677/21.11.2001(actualizata) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date (M.Of. nr. 663/23.10.2001), cu
modificarile ulterioare;

o Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii
pedepselor, masurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor
date;

o H.G.286/2011 si H.G 1027/2014 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de
promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice;

Tematica

o Organizarea sistemului de Tnvatamant preuniversitar;

o Incadrarea personalului in invataimantul preuniversitar;

o Particularitdti ale salarizarii in ITnvatamantul preuniversitar;

o Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

o Duplicate ale actelor de studii;

o Documente scolare;

o Acordarea burselor scolare, Programe sociale — Euro 200, Bani de liceu si a altor ajutoare
sociale pentru elevi;

o Circuitul documentelor si arhivarea acestora;

o Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL / REVISAL
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- post muncitor calificat

Tematica si bibliografie

o Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar OMEC
nr. 5447/2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea sanatatii si securitatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare, si Normele de aplicare aprobate prin H.G. nr. 1425/2006;

0 Codul Muncii; - Legea 53/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

o H.G. 1048/ 09.08.2006 privind cerintele minime de securitate si sandtate pentru utilizarea de
catre lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munca;

o Legea nr 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

o Legea nr.477/2004 — Privind codul de conduitd a personalului din institutiile publice;

- post ingrijitor

ulterioare;

2. Legea nr.477/2004 — Privind codul de conduitd a personalului din institutiile publice;
3. Codul Muncii; - Legea 53/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea 307/206 privind apararea impotriva incendiilor;

5. Norme generale de protectie a muncii;

6. Ordin M.S. nr.1955/1995 pentru aprobarea normelor de igiend privind unitatile pentru
ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si tinerilor:

Tematica:

o Reguli de efectuare a curateniei in unitétile de Invatdmant;

o Metode de dezinsectie si dezinfectie;

o Notiuni fundamentale de igiend;

o Norme generale de protectie a muncii;

o Reguli de efectuare a curateniei in institutia de invatamant;

o Securitatea si sanatatea in munca si PSI.



